REKOMENDACIJOS SAVIVALDYBEMS, KAIP JGYVENDINTI GYVENAMOSIOS
VIETOS DEKLARAVIMO IR DEKLARAVIMO DUOMENU TVARKYMO
TAISYKLIU IR GYVENAMOSIOS VIETOS NETURINCIU ASMENU APSKAITOS
TAISYKLIU REIKALAVIMUS

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

Vadovaudamosi Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo jstatymo 3,
11 ir 13 straipsniy pakeitimo jstatymu (Zin., 2005, Nr. 143-5169) ir Lietuvos Respublikos vietos
savivaldos jstatymo 8, 29", 31 straipsniy pakeitimo ir papildymo istatymu (Zin., 2005, Nr. 143-
5170), valstybing (perduota savivaldybéms) gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir
gyvenamosios vietos neturiniy asmeny apskaitos duomenu tvarkymo funkcija (toliau -
deklaravimo funkcija) savivaldybés pradeda vykdyti nuo 2007 m. liepos 1 d. Lietuvos Respublikos
Vyriausybé¢, igyvendindama Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos deklaravimo istatymo 3, 11
ir 13 straipsniy pakeitimo jstatymo 4 straipsni, 2006 m. liepos 10 d. nutarimu Nr. 685 (Zin., 2006,
Nr. 77-2994) patvirtino Gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturiniy asmeny apskaitos tvarkymo funkcijos perdavimo savivaldybéms tvarkos aprasa (toliau —
Tvarkos apraSas). Tvarkos apraSo priede numatytos deklaravimo funkcijos perdavimo
savivaldybéms priemonés, ju igyvendinimo eiliSkumas ir terminai, taip pat institucijos, atsakingos
uz priemoniy jgyvendinima. [gyvendindamos numatytas priemones, savivaldybés seniiinijose ir
savivaldybiy administracijy atitinkamuose padaliniuose paskyré ir parengé patalpas. Siose patalpose
pastatyti kompiuteriai, yra rySio priemonés ir kiti su jomis susij¢ irengimai, jrengti saugaus
duomeny perdavimo kanalai.

Siekiant palengvinti savivaldybéms pasirengima jgyvendinti deklaravimo funkcija ir
sklandziau pradéti konkreCius darbus, parengtos rekomendacijos savivaldybéms, kaip igyvendinti
vidaus reikaly ministro 2007 m. vasario 5 d. isakymu Nr. 1V-48 , D¢l Gyvenamosios vietos
deklaravimo ir deklaravimo duomeny tvarkymo taisykliy ir Gyvenamosios vietos neturiniy asmeny
apskaitos taisykliy patvirtinimo® (Zin., 2007, Nr. 18-672) patvirtinty Gyvenamosios vietos
deklaravimo ir deklaravimo duomeny tvarkymo taisykliy ir Gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny
apskaitos taisykliy reikalavimus (toliau — Rekomendacijos). Rekomendacijos parengtos
vadovaujantis Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos gyvenamosios vietos
deklaravimo istatymu (toliau — Gyvenamosios vietos deklaravimo istatymas), Lietuvos Respublikos
vietos savivaldos istatymu (toliau — Vietos savivaldos istatymas), Lietuvos Respublikos asmens
duomeny teisinés apsaugos istatymu (toliau — Asmens duomeny teisinés apsaugos istatymas),

Gyvenamosios vietos deklaravimo ir deklaravimo duomeny tvarkymo taisyklémis (toliau —



2

Tvarkymo taisyklés), Gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaitos taisyklémis (toliau —
Apskaitos taisyklés) ir kitais teisés aktais.

Rekomendacijose vartojamos savokos:

deklaravimo funkcija — gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios
vietos neturin¢iy asmeny apskaitos duomeny tvarkymas;

deklaravimo jstaiga — senilinija ar kitas savivaldybés administracijos padalinys,
kuriam pavesta vykdyti gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos
neturin¢iy asmeny apskaitos duomeny tvarkyma;

deklaravimo funkcija atliksiantis darbuotojas — igaliotas deklaravimo istaigos
(senitinijos ar kito savivaldybés administracijos padalinio) valstybés tarnautojas ar darbuotojas,
dirbantis pagal darbo sutarti, kuriam pavesta vykdyti gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir
gyvenamosios vietos neturin¢iy asmeny apskaitos duomeny tvarkyma;

deklaravimo jstaigos vadovas — seniiinas ar savivaldybés administracijos padalinio,
kuriam pavesta vykdyti gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir gyvenamosios vietos

neturin¢iy asmeny apskaitos duomeny tvarkyma, vadovas.

II. DARBUOTOJU PARINKIMAS

Pagal Tvarkos apraSo priedo 15 punkta savivaldybiy administracijy direktoriai (toliau
— direktoriai) iki 2007 m. balandZio 30 d. privalo paskirti valstybés tarnautojus ar darbuotojus,
dirbanCius pagal darbo sutartis, atliksian¢ius gyvenamosios vietos deklaravimo duomeny ir
gyvenamosios vietos neturiniy asmeny apskaitos tvarkymo funkcija, ir apie juos informuoti Vidaus
reikaly ministerija. Direktoriai kartu su savivaldybiy administraciju darbuotojais, paskirtais
atsakingais uz deklaravimo funkcijos perdavima savivaldybéms, ir seniiinais ar administracijos
padaliniy, kuriems bus pavesta vykdyti deklaravimo funkcija, vadovais (toliau — atsakingi
darbuotojai) turi atsakingai parinkti deklaravimo funkcija atliksianc¢ius darbuotojus. Direktoriai ir
atsakingi darbuotojai, parinkdami deklaravimo funkcija atliksiancius darbuotojus, turéty atkreipti
démes;i i Sias aplinkybes:

1. Darbo laikas, skiriamas atlikti deklaravimo funkcija, vienoje darbo vietoje (ypac
savivaldybiy kaimiskose seniiinijose) sudarys ne daugiau kaip 20% viso dienos darbo laiko.

2. Deklaravimo funkcija atliksian¢iy darbuotojy pagrindinis darbas bus darbas su
Zmonémis ir kompiuteriu pagal parengtas programas.

3. Informacija, su kuria dirbs deklaravimo funkcija atliksiantys darbuotojai, bus

konfidenciali.



Atsizvelgiant { ¢ia iSdéstytas aplinkybes deklaravimo funkcija atliksiantys darbuotojai
paprastai turéty biti parenkami i§ senilinijose ir atitinkamuose savivaldybés administracijos
padaliniuose jau dirbanciy asmeny. Darbas, susijgs su deklaravimo funkcijos vykdymu, jiems biity
kaip papildomas darbas. Direktoriai turéty papildyti Siy asmeny pareigybés apraSymus (ar darbo
sutartis) funkcijomis, kurios nustatytos dirbant §j darba, reikalavimais, butinais dirbant tokj darba.
Deklaravimo funkcija atliksiantys darbuotojai turéty mokéti dirbti kompiuteriu ir Zinoti teisés aktus,
reglamentuojancius gyvenamosios vietos deklaravima, asmens duomeny apsauga.

Direktoriai, vadovaudamiesi Asmens duomeny teisinés apsaugos istatymu, turéty
patvirtinti asmens duomenuy tvarkymo taisykles, kuriose biity nustatytos reikiamos techninés ir
organizacinés gyvenamaja vieta deklaravusiy asmeny duomeny apsaugos priemoneés,
garantuojan€ios ju duomeny apsauga, ir pareikalauti 1§ deklaravimo funkcija atliksianciy
darbuotojy, pries jiems pradedant vykdyti deklaravimo funkcija, rastiSky pasizadéjimy neatskleisti
asmens duomeny paslapties.

Direktoriams rekomenduojama i kiekviena darbo vieta paskirti po kelis asmenis (viena
nuolatini darbuotoja, kuriam pareigybés apraSyme biity pavesta nuolat atlikti darbus, susijusius su
gyvenamosios vietos deklaravimo funkcija, ir viena ar du pakaitinius, kurie galéty pavaduoti
nuolatini darbuotoja jo atostogy metu, jam susirgus ar kitais atvejais jam negalint vykdyti savo
pareigy). Pagal Tvarkos apraSo priedo 16 punkta 2007 m. geguZzés—birZelio ménesiais (pagal su
savivaldybémis suderinta grafika) Vidaus reikaly ministerija organizuos deklaravimo funkcija
atliksian¢iy darbuotoju mokymus. Mokymai bus finansuojami i§ valstybés biudZeto 1éSu.
Rekomenduojama savivaldybiy administraciju direktoriams pagal galimybes sudaryti salygas
mokymuose dalyvauti ir nuolatiniams, ir pakaitiniams darbuotojams. Pageidautina, kad mokymuose
dalyvausiantys darbuotojai biity susipaZing su Tvarkymo taisyklémis ir Apskaitos taisyklémis ir

kitais teisés aktais, susijusiais su gyvenamosios vietos deklaravimu.

III. DEKLARAVIMO FUNKCIJOS VYKDYMAS

Pagrindiniai teisés aktai, kuriais savo darbe vadovaujasi deklaravimo funkcija
atliekantys darbuotojai, yra:

Gyvenamosios vietos deklaravimo istatymas;

Vietos savivaldos istatymas;

Asmens duomeny teisinés apsaugos istatymas;

Gyventoju registro {statymas;

Tvarkymo taisykles, patvirtintos vidaus reikaly ministro {sakymu;

Apskaitos taisyklés, patvirtintos vidaus reikaly ministro jsakymu;
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Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisyklés, patvirtintos Archyvuy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus isakymu;

savivaldybés administracijos direktoriaus isakymai, susij¢ su deklaravimo funkcijos
vykdymu.

Deklaravimo funkcija atliekantys darbuotojai privalo vadovautis Tvarkymo taisykliy
ir Apskaitos taisykliy nuostatomis ir grieZtai laikytis Siose taisyklése nustatyty reikalavimuy.
Deklaravimo funkcija atliekantys darbuotojai:

1. IS gyvenamaja vieta deklaruojanciy asmeny ar prasanciy jtraukti i gyvenamosios
vietos neturin¢iy asmeny apskaita asmeny privalo pareikalauti Tvarkymo taisyklése (15 punktas) ir
Apskaitos taisyklése (11 punktas) nustatyty dokumenty.

Praktikoje gali pasitaikyti iSimtiniy atvejy, kai deklaravimo {staigai gali biiti pateikta
gyvenamosios vietos deklaracija, pildoma asmeniui iSvykstant i§ Lietuvos Respublikos ilgesniam
nei SeSiy ménesiy laikotarpiui (iSvykimo deklaracija), be Tvarkymo taisyklése nustatyto dokumento,
kuriuo patvirtinama asmens tapatybe, (arba jo kopijos) arba pateikto asmens tapatybg patvirtinancio
dokumento galiojimo laikas gali buti pasibaiggs. Tai atvejai, kai uZsienio valstybése gyvenantys
asmenys kreipiasi | Lietuvos Respublikos diplomatines atstovybes ir konsulines istaigas dé¢l naujo
asmens tapatyb¢ patvirtinan¢io dokumento gavimo vietoj prarastojo arba kreipiasi dél asmens
tapatybg patvirtinan¢io dokumento, kurio galiojimo laikas baigési, pakeitimo ir kartu pateikia
iSvykimo deklaracija. Tokiais atvejais turéty buti pateikiama konsulinés istaigos patvirtinta
deklaracija ir asmens tapatybg patvirtinanc¢io dokumento, kurio galiojimo laikas pasibaigg,
patvirtinta kopija, o jeigu asmens tapatybe patvirtinantis dokumentas uzsienio valstybéje yra
prarastas — bet kokio asmens turimo dokumento su nuotrauka (vairuotojo paZzymeéjimas, studento
pazymejimas ar kt.) arba gimimo liudijimo patvirtinta kopija asmens duomeny tapatybei patvirtinti.

2. Kai savo ir nepilnamecio vaiko gyvenamaja vieta deklaruoja vienas i$ nepilnamecio
tévy, tais atvejais, kai tévai yra iSsituoke, be Tvarkymo taisyklése nustatyty dokumenty, privalo
pareikalauti ir teismo sprendimo, kuriame buty nustatyta vaiko gyvenamoji vieta, ar kito
dokumento, patvirtinancio, kad vaikas gyvena su tuo i§ tévy, kuris deklaruoja gyvenamaja vieta.

Deklaravimo funkcija atliekantys darbuotojai analogiskai turéty spresti klausimus, kai
analogiSkoje padétyje esantys asmenys pateikia praSymus jtraukti juos | gyvenamosios vietos
neturin€iy asmeny apskaita pagal Apskaitos taisykles.

3. Gyvenamosios vietos deklaracijoje ar praSyme itraukti i gyvenamosios vietos
neturin¢iy asmeny apskaita padarytus jraSus (deklaravimo duomenis) pagal Tvarkymo taisykliy
IIT skirsnyje ir Apskaitos taisykliu III skirsnyje nustatytus reikalavimus privalo sutikrinti su jrasais,
esanciais pateiktuose dokumentuose, ypa¢ reikia atkreipti démesi 1 Tvarkymo taisykliy 47-55

punktus ir { Apskaitos taisykliy 29 punkta.



4. Pagal i§ asmenuy gautus praSymus, i§ valstybés instituciju ir istaigy gautus
praneSimus, teismy sprendimus privalo operatyviai patikrinti ir taisyti, keisti ar naikinti deklaravimo
duomenis.

5. Turéty palaikyti nuolatinius glaudzius rySius (keistis informacija) su valstybés
institucijomis ir jstaigomis, iSduodan¢iomis asmens tapatybe patvirtinan¢ius dokumentus, ir
operatyviai reaguoti i i§ ju gaunamus praneSimus apie tai, kad asmeniui baigési leidimo gyventi
Lietuvos Respublikoje galiojimo laikas ar toks leidimas panaikinamas arba, kad asmuo neteko
Lietuvos Respublikos pilietybés.

6. Turéty palaikyti nuolatinius santykius su Gyventojuy registro tarnybos prie Vidaus
reikaly ministerijos (sutikrinti gyvenamaja vieta deklaruojan¢iy asmeny duomenis ir teikti juos
Gyventojy registrui), Informatikos ir rySiy departamento prie Vidaus reikaly ministerijos (naudoti
Adresy registro duomenis, siekdami identifikuoti gyvenamaja vieta), taip pat su deklaravimo
funkcija iki 2007 m. liepos 1 d. vykdZiusiy deklaravimo istaigu (teritoriniy policijos istaigu
migracijos skyriu, poskyriu, grupiy, pasy poskyriy) (iSsiaiskinti ankstesnése deklaracijose pateiktus
duomenis) darbuotojais.

Jeigu asmeniui deklaruojant gyvenamaja vieta nustatoma, kad asmens ankstesnés
gyvenamosios vietos duomeny néra Gyventoju registre, pavyzdziui, kai asmens duomenys apie
gyvenamaja vieta buvo irasyti gyvenamosios vietos apskaitos dokumentuose (namy knygose, buto,
iraSymo kortelése ir kt.), kurie buvo pildomi iki Gyvenamosios vietos deklaravimo jistatymo
isigaliojimo dienos, deklaravimo istaiga turi kreiptis | ankstesn¢ deklaravimo istaiga, t. y. 1
teritorinés policijos istaigos migracijos skyriy, poskyri, grupg, pasu poskyri, dél Siy duomeny
nustatymo, tikslinimo ir iraSymo 1 Gyventojy registra. Vadovaujantis Gyvenamosios vietos
deklaravimo jstatymo jgyvendinimo istatymu tokie asmenys laikomi deklaravusiais gyvenamaja
vieta.

7. Kai nepilnameciy vaiky turintys tévai ar globéjai (riipintojai) arba vienas i$ juy, jeigu
jis (ji) vienas augina nepilnamecius vaikus, deklaruoja iSvykima { uZsienio valstybg ir nedeklaruoja,
kad vaikai iSvyksta kartu, deklaravimo funkcija vykdantys darbuotojai privalo apie tai informuoti
savivaldybés administracijos Vaiko teisiy apsaugos tarnyba.

8. Deklaravimo funkcija atliekantys darbuotojai privalo atidZiai patikrinti, ar asmenys,
kurie praso jtraukti juos { gyvenamosios vietos neturinfiy asmeny apskaita, néra deklaravg
gyvenamosios vietos.

9. Deklaravimo ijstaigos turi vykdyti Gyventoju registrui teikiamuy deklaravimo
duomeny kontrolg ir uztikrinti, kad Gyventoju registro tarnybai pateikty deklaraciju duomenys

patekty 1 Gyventoju registra (Tvarkymo taisykliy 66 punktas ir Apskaitos taisykliy 45 punktas).
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10. Deklaravimo istaigy vadovai ar ju pareigas teisés akty nustatyta tvarka atliekantys
asmenys privalo priimti sprendimus Tvarkymo taisyklése ir Apskaitos taisyklése nustatytais
atvejais.

11. UzZsienio valstybése gyvenantys asmenys gyvenamaja vieta deklaruoja tose
valstybése esanciose Lietuvos Respublikos konsulinése istaigose. Konsulinés istaigos Tvarkymo
taisykliy VII skirsnyje nustatyta tvarka asmeny pateiktas deklaracijas bei kity dokumenty kopijas
kartu su lydraSc¢iu faksu ar saugiomis elektroninémis priemonémis persiuncia asmens gyvenamosios
vietos savivaldybés administracijai. Savivaldybiy administracijos faksu ar saugiomis elektroninémis
priemonémis gautas deklaracijas ir kity dokumenty kopijas iSspausdina ir ne véliau kaip per 5 darbo
dienas jas ir kity dokumenty kopijas kartu su savo lydraS¢iu perduoda atitinkamai deklaravimo
istaigai, atsiZzvelgdamos i paskuting deklaracijoje nurodyta gyvenamaja vieta.

Jeigu deklaravimo jstaiga i§ savivaldybés administracijos gauna uZsienio valstybéje
gyvenanCio asmens gyvenamosios vietos deklaracija, pildoma asmeniui iSvykstant i§ Lietuvos
Respublikos ilgesniam nei SeSiy ménesiy laikotarpiui (iSvykimo deklaracija), ir nustato, kad asmens
deklaruotos gyvenamosios vietos duomenys Gyventoju registre nesutampa su duomenimis, kuriuos
asmuo nurodé¢ iSvykimo deklaracijoje, ir pagal Gyventojy registro duomenis asmens gyvenamoji
vieta yra kitos deklaravimo jstaigos aptarnaujamoje teritorijoje, tai deklaracija gavusi deklaravimo
istaiga nedelsdama deklaracijos eilutéje ,,Pastabos® patikslina asmens gyvenamosios vietos
duomenis ir deklaracija persiuncia deklaravimo istaigai pagal patikslinta asmens gyvenamaja vieta.

Atkreipiame savivaldybiy administracijy direktoriy démesi i tai, kad siekiant uZtikrinti
sékminga gyvenamosios vietos deklaravimo funkcijos vykdyma, biitina spresti gatviy pavadinimuy,
gyvenamyjy namy ir buty numeriy suteikimo problema, nes deklaruojant gyvenamaja vieta

gyvenamoji patalpa turi turéti adresa.




